臺北市立大學教師請假代課申請表
※請假教師基本資料：
	教師簽名
	職 級
	所屬單位
	假別
	請假起訖時間
	人事室核章

	
	
	
	
	
	


※代課明細

	基本時數
	科目
	日/夜
	代課教師
	職等
	專/兼
	代課時數/週
	上課日期/節次
	總代課

鐘點數
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	調國訓中心教師之基本時數由國訓中心支付

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	共    節
	金額        元

	超支鐘點
	科目
	日/夜
	代課教師
	職等
	專/兼
	代課時數/週
	上課日期/節次
	總代課

鐘點數
	請假教師

每周停發之
超鐘點數

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	共    節
	金額        元


※支付明細

	支付單位
	時數
	基本/超支鐘點
	金額

	國訓中心
	
	小時
	
	
	元

	學校
	
	小時
	
	
	元

	教師所屬系所
	教務處

課務組
	教學發展中心
	總務處

出納組
	會計室
	校長

	
	
	
	
	
	


註：1.本表請附請假證明及請假單送相關單位辦理。

    2.代課教師若非本校專兼任教師，請附講師以上教師證書或碩士以上學位證書影本。

    3.代課教師之實際上課時間如與原上課時間不同，請另送已核章之「已開設科目申請異動單」。
    4.表格如不足請自行延伸，表格電子檔置放於教務處／課務組／各類表單供下載。









調國訓中心


教師專用
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