
新生選課系統操作

臺北市立大學教務處



課務組

國中、高中 大學

• 固定課程 • 通識課程
◦ 通才、全人教育

• 系定必修、選修
◦ 專業養成

• 自由選修 (15學分以上)
◦ 培養第二專長(如:學分學程)

• 教育學程
◦ 師資培育

• 大學生活學習與輔導



選課重要規定

一年級學分:
下限16學分
上限26學分

• 前一學期學業平均成績在全班
前五分之一者，得加選1門課
或2-3學分

• 修讀輔系、雙主修或各類學程
經申請同意後，得加選2門課
或4學分
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學分學程修讀 (詳請洽詢各學系)

https://acad.utaipei.edu.tw/p/412-1016-6119.php?Lang=zh-tw


• 提升學生自主學習能力及多
元技能

• 累積滿9小時經審核後採計
0.5學分，每學期至多採計
2學分，畢業學分數合計最
高採計4學分為上限。

• 開設課程可至學校首頁→行
政單位→教務處→課務組→
各項課程相關→微學分及自
主學習課程列表查詢

微學分及自主學習課程



• 大學部學生得於第六學期起，符合相關規定並修畢應修畢業
學分達二分之ㄧ以上，且經本校二位專任助理教授級以上教
師推薦，可依教務處公告期程，提出預先修讀碩士班課程之
申請。

大學部學生預先修讀碩士班課程



各階段選課 開始時間 結束時間

新生志願序填寫(僅通識/體育)9月3日 (二) 09:00 9月4日 (三) 12:00

新生志願序結果查詢 9月4日 (三) 17:00

新生網路選課 (含通識/體育) 9月4日 (三) 19:00 9月5日 (四) 10:00

全校網路加退選 9月5日 (四) 10:00 9月15日 (日) 17:00

人工加退選 9月18日 (三) 09:00 9月20日 (五) 17:00

選課確認 (採網路方式) 9月20日 (五) 09:00 9月24日 (二) 17:00

113學年度第1學期選課期程

※9月15日17:00以後，系統自動關閉選課功能，無法再上網選課。
※ 未上網做選課確認者，概以系統之電腦紀錄為其選課結果。



• 學校首頁→行政單位→教務處→課務組→
選課須知(含課程手冊)→各學期選課須知

• 全校課程手冊亦可至課務組網頁下載

各學期選課須知



一、建議可預先查詢通識課程與各系必修／選修課程的內容、選課代號
及上課時間。(http://my.utaipei.edu.tw/)

二、依選課期程上校務系統選課(填寫通識志願序、網路選課等)

三、將通識課程需求依志願序填寫。

◦ 開放時間內，可隨時至校務系統進行志願序調整，志願序選課結
束後，系統將進行亂數比序抽籤。

◦ 於開放志願序結果查詢後，至校務系統查詢志願序課程選課結果。

四、如遇特殊情況與具備身分者須進行人工加退選

(須經同意，須填寫

人工加選單或人工退選單)

五、確認選課資料

(採網路方式)

選課參考步驟

http://my.utaipei.edu.tw/


網路選課流程

登入校務系統：

帳號為學生學號、

預設密碼為西元出生年月日八碼



開設課程查詢

◆功能：科目與教師開課資料查詢

輸入完查詢條件後
即可點選「查詢」



◆課程查詢結果

開設課程查詢



網路加退選
通識/體育課程志願序選課

登入校務系統後，

選擇 志願選課/通識體育志願選課

※開放時間內，可隨時至校務系統進行志願序調整，
志願序選課結束後，系統將進行亂數比序抽籤。



點選「志願選課結果查詢」，
即進入志願序選課結果查詢畫面。

網路加退選
通識/體育課程志願序結果查詢



志願選課結果圖片待補

可選擇要查詢的學期

志願序選課結果選上的科目會以有顏色標示；
未選上的科目會列出原因

網路加退選
通識/體育課程志願序選課結果查詢



網路加退選
課程網路加退選

左列樹狀圖選項：一般線上加退選

• 輸入選課代號 加選 / 退選

• 勾選課程 加選 / 退選



網路加退選--加選範例

輸入選課代號後按「加選」



網路加退選--加選範例

視窗顯示「加選成功」表示完成



勾選欲退選科目後，再按「退選」

網路加退選--退選範例



視窗顯示「退選成功」表示完成

網路加退選-退選範例



網路加退選--選課確認

選課結果查詢並確認



• 退選名額將於固定時間釋出名額
• 本校網路加退選機制於網路加退選期間，固定於每天

08:00、12:00、17:00釋放前一時段退選名額供學生加
選

• 網路加退選期間，每日07:50-08:00、11:50-12:00、
16:50-17:00 系統不開放線上退選，以利系統整合名額。

• 同一時段同一門課程僅能退選一次
• 假設於時段1期間內因個人因素，退選A課程後，又在同一

時段加選A課程，若於時段1要再進行退選A課程，系統會

跳出訊息，並請同學於下一時段再退選。

網路加退選
注意事項



網路加退選
注意事項

• 可透過最右邊兩個欄位確定是否還有名額(現時段剩餘人數、下時段可選人數)

「現時段剩餘人數」：為目前時段可直接
進行網路加選名額。

「下時段可選人數」：須待下一開放時段
（8:00、12:00、17:00），始可進行網路
加選名額。

現時段剩餘人數 下時段可選人數



人工加退選

◆如遇特殊情況與具備身分者

◆須進行人工加退選時，

◆須填寫人工加選單或人工退選單

◆經相關單位完成簽核同意流程後

，得以辦理人工加選或退選課程。



通識課程修讀&師培課程修讀

請依通識教育中心及師資培育中心規定辦理



• 博愛校區：行政大樓 T103室

• 天母校區：行政大樓 1樓

各學院教務聯絡窗口

校區 承辦窗口 負責系所

博
愛
校
區

詹小姐
分機1122
ops0645@utaipei.edu.tw

教育學院(不含教評所)

陳小姐
分機1112
cujtww@utaipei.edu.tw

人文藝術學院(不含舞蹈系)

陳小姐
分機1123
yann@utaipei.edu.tw

教育學院(僅含教評所)
理學院

天
母
校
區

張小姐
分機7515
tfchang@utaipei.edu.tw

市政管理學院
體育學院(休管系、運健系、運科所、運
教所、運器所及轉銜學位學程)

張小姐
分機7504
snoopy3557@utaipei.edu.tw

人文藝術學院(僅含舞蹈系)
體育學院(球類系、陸上系、水上系、技
擊系、動藝系及競技所)



更多重要資訊，請上教務處網站


